
 

 

 

VACATURE 
 

Administratief bediende M/V 

 

Van Der Cruys heeft al 50 jaar ervaring met het creëren en plaatsen van 

badkamers, sanitair en centrale verwarmingsinstallaties. 

Door onze jarenlange ervaring kunnen wij ook onze klanten een totaalconcept 

aanbieden dat uniek is! 

 

UW JOB 

• Beantwoorden van inkomende telefoongesprekken  

• Opvolging van mailboxen – antwoorden op vragen en verzoeken om 

informatie  

• Verwerken binnenkomende post 

• Opmaak en versturen van verkoopfacturen  

• Aankoopfacturen koppelen aan inkooporders en inboeken 

• Inboeken bankafschriften 

• Opvolging openstaande vorderingen  

• Opvolging leveranciers – betalingen 

• Assisteren dienst planning – opmaak servicerapporten  

• Verantwoordelijk voor kantoorbenodigheden/kantoorapparatuur  

 

UW PROFIEL 

• Kennis van boekhouding 

• U bent tweetalig, Nederlands/Frans 

• U kan op een vlotte manier en zelfstandig werken 

• U bent klantvriendelijk, telefoonvaardig en werkt nauwkeurig 

• U bent initiatiefnemer en teamplayer  

• U kunt overweg met het MS Office pakket, DB FACT is een +punt 

 

WIJ BIEDEN U: 

• Een toffe job met de nodige uitdaging in een leuke werkomgeving 

• Bediendecontract van onbepaalde duur. 

• Een aantrekkelijk salaris. 

 

INTERESSE? 

Stuur uw CV per mail/brief naar: BVBA Van Der Cruys – Assesteenweg 240 – 

1742 Ternat of  info@vandercruys.be ter attentie van Jan Van Der Cruys. 

Voor meer informatie, surf naar www.vandercruys.be. 
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